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MODALIDAD DE INSCRIPCI

INFUKIVIACIVNED VE E 9

Los cursos se imparten en las aulas de la sede de nuestro Instituto y también en las aulas del
““Istituto Statale Elementare e Secondaria” que se encuentra en el mismo Pasaje.

Para las clases de cocina italiana existe un aula convenientemente equipada en la 2° planta del
edificio principal del Instituto.

Una vez iniciadas las clases, sélo se atenderdn peticiones de cambio de horario por motivos
justificados y previa solicitud en Secretaria, y Unicamente durante las primeras 20 horas de
clase.

Con motivo de las convocatorias de exdmenes oficiales, la organizaciéon de los cursos tendra la
facultad de modificar, si fuese necesario, el calendario de clases previsto.

Como norma general, deberdn realizar una prueba de nivel, aquellas personas que haga mas
de un afo que no han frecuentado un curso en el Instituto, asi como también todos los nuevos
alumnos que, teniendo conocimientos de italiano, desean inscribirse a un nivel superior al
"Elemental 1" (ver Calendario).

Todos los alumnos tienen derecho al servicio de préstamo gratuito de libros y video/DVD.
Queda excluido como horario de prestacion de servicios y consultas el viernes por la tarde y el
sdbado por la mafana. A los alumnos que lo soliciten, se les facilitara el carnet de estudiante
que da derecho a dichos servicios.

Nuestra Biblioteca dispone de la consulta on-line del catdlogo general.

El catdlogo de nuestra Biblioteca consta de mas de 19.000 volomenes, de literatura italiana,
historia, arte, etc., asi como de numerosas obras de consulta y revistas especializadas.

Por lo que se refiere a la Mediateca, actualmente dispone de cerca de 500 largometrajes en v.o.
y numerosos documentales.

Nuestros alumnos estdn invitados a participar en todas las actividades culturales que el
Instituto organiza a lo largo del afio, tanto en su sede, como fuera de ella.

Durante todo el afio se organizan conciertos, ciclos de cine italiano, conferencias y encuentros
con escritores y prestigiosas personalidades del mundo cultural italiano, asi como seminarios
sobre diferentes aspectos de la realidad cultural del pais y exposiciones de arte. Todo ello en
colaboracion con las Universidades locales, organismos puUblicos y entidades de reconocido
prestigio.

Se recomienda consultar el horario actualizado de los diferentes servicios que se publica en el
boletin de actividades culturales.

EL INSTITUTO SE RESERVA EL DERECHO DE EFECTUAR CAMBIOS SOBRE LA PROGRAMACION
DE NUESTROS CURSOS Y SEMINARIOS, SE RECOMIENDA CONSULTAR NUESTRA WEB, O A
TRAVES DE CORREO ELECTRONICO POSIBLES MODIFICACIONES DE CALENDARIO.
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POR FAX O POR CORREO ELECTRONICO \

o Es posible realizar la inscripcion sin desplazarse, enviando en las fechas indicadas la
siguiente documentacion :

o Ficha de Inscripcién
o Indicar claramente curso y horario elegido
e Recibo Bancario.

e FAXN° : 93.487.05.17
e correo electrénico : segreteriacorsi.iicharcellona@esteri.it

Indicar en el asunto del mensaje “INSCRIPCION CURSOS”.

Transcurridos 2 dias héabiles desde el envio, solicitar confirmacién por correo electrénico a la
direccién : segreteriacorsi.iicharcellona@esteri.it .

EN NUESTRAS OFICINAS |

Consultar en cada periodo el calendario y los horarios de apertura al publico.

PARA EMPRESAS |

Para todas las empresas o cualquier otro tipo de entidad que desee inscribir a sus empleados
en alguno de nuestros cursos, la inscripcién se realizara de la siguiente forma :

e Solicitud de plaza, mediante el envio de fax (93.487.05.17) o correo electrénico
(segreteriacorsi.iicharcellona@esteri.it ), en el que habrda que indicar nombre de cada
uno de los alumnos, datos personales, curso y horario elegido.

e Indicar en la solicitud “INSCRIPCION CURSOS”, transcurridos 2 dias hébiles desde el
envio, solicitar confirmacion por correo electrénico a la direccién:
segreteriacorsi.iicharcellona@esteri.it.

e A continuacién se les remitird la documentaciéon necesaria para la inscripcion, y se
indicard la forma de pago.

IMPORTANTE |

o Las inscripciones se realizarédn por riguroso orden de presentacion del comprobante de
pago en la Secretaria de Cursos.

o Finalizado el plazo de inscripciéon, sélo se admitiran solicitudes en caso de que hayan
plazas disponibles, en la fecha que se indique.

e Una vez iniciados los cursos, sélo se aceptardn inscripciones de manera excepcional y
siempre a criterio de la Direccién del Instituto.

o NO SE ACEPTAN RESERVAS DE PLAZA.

e Un curso se realizara si, al cierre de las inscripciones, cuenta con un minimo de 10
alumnos.

e En caso de no disponer de plaza en el curso elegido, el alumno podré optar por otro horario
o por el abono del importe pagado.

o El nUmero maximo de alumnos por clase sera de 15, (en casos excepcionales se podra
aumentar en 1-2 plazas la cantidad indicada).

|

| EN TODOS LOS CASOS SE RECOMIENDA CONSERVAR LA CONFIRMACION O |

I RECIBO QUE ACREDITAN LA INSCRIPCION EN EL CURSO O SEMINARIO ELEGIDO I

1 o o o e e e e e e ]
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FORMA DE PAGO

+ El pago del importe del curso elegido se efectuard de manera completa a
través de :

o TARJETA DE DEBITO O CREDITO
o TALON BANCARIO

¢ TRANSFERENCIA BANCARIA
a la siguiente cuenta corriente :
TITULAR : ISTITUTO ITALIANO DI CULTURA
N° CUENTA: 0049 4707 53 2316065554
BANCO SANTANDER CENTRAL HISPANO
PAU CLARIS, 157
08037 BARCELONA

NO SE ACEPTAN PAGOS, NI ANTICIPOS A CUENTA, EN EFECTIVO.

IMPORTANTE |
e ES NECESARIO INDICAR EL NOMBRE COMPLETO DEL ALUMNO EN EL IMPRESO
BANCARIO.

e NO SE ACEPTARAN INSCRIPCIONES SI LOS DATOS REQUERIDOS NO FIGURAN O
SON ILEGIBLES.

e ES NECESARIO ENTREGAR O ENVIAR EL COMPROBANTE DEL PAGO EN LA
SECRETARIA DE CURSOS EN CUALQUIERA DE LAS MODALIDADES INDICADAS. NO
SE GARANTIZA LA PLAZA EN UN CURSO SI NO SE SIGUEN LAS INDICACIONES
CORRECTAS.

e SOLO SE REEMBOLSARA EL IMPORTE DEL CURSO EN CASO DE ANULACION DE UN
CURSO.

e LOS LIBROS DE TEXTO NO ESTAN INCLUIDOS EN EL IMPORTE DEL CURSO.
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